
個人情報の取り扱いに関わる同意書 
一般財団法人日本特許情報機構 

 
採用の際、当財団に提供いただく履歴書等の個人情報は、以下のように取り扱います。 

 内容をよく読み、同意の上、署名及び捺印して、履歴書・自己アピール文書とともに応募書類と

してください。 
 
(1) 個人情報の管理責任者 
  一般財団法人日本特許情報機構 常務理事（連絡先は(8)に同じ。） 

 
 (2) 個人情報の利用目的 

・当財団での採否を判断するため 
・採用決定後、採用に関する案内・資料等の送付のため 

 
 (3) 個人情報の第三者提供 

取得した個人情報は、法令等による場合を除き、第三者に提供することはありません。 
 
 (4) 個人情報の取り扱いの委託 

当財団は、お客様の個人情報の取り扱いをその利用目的の達成に必要な範囲内で、外部に委

託することがあります。その場合、あらかじめ定めた基準に従い委託先を選定し、必要な契約

を締結した上で、適切な管理・監督を行います。 
 
 (5) 不採用時の個人情報の扱い 

当財団にて、シュレッダー裁断等、安全な方法で破棄します。 
返却等の希望があれば、予め担当者に伝えてください。 

 
 (6) 本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得 

ご本人が容易に認識できない方法によって個人情報を取得することはありません。 
 
 (7) 本人の権利 

履歴書等の個人情報の提供は任意ですが、ご提供頂けない場合、採用候補者として扱うこと

ができません。また、皆様には個人情報の利用目的の通知、開示、訂正、追加又は削除、利用

の停止、消去及び第三者への提供の停止等を請求する権利があります。 
 
 (8) 当財団の個人情報の取り扱いに関する問い合わせ先 

〒135-0016 東京都江東区東陽4丁目 1番 7号 佐藤ダイヤビルディング 
一般財団法人日本特許情報機構 総務部内 個人情報担当 
電話：03-3615-5511 

 

個人情報の取り扱いに □ 同意する □ 同意しない  

 
  ＿＿＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日 

 
氏名＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 印 


